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Office Manager/-in (m/w/d) in Teilzeit 
Beschreibung
Die FinTec Sauna- und Wellnesstechnik GmbH mit Sitz in Oberfranken, entwickelt
und fertigt hochwertige Elektro- und Holzsaunaöfen für nationale und internationale
Kunden.

Traditionelle Werte und moderne Arbeitsweisen geben sich bei uns die Hand. In
dieser Arbeitsatmosphäre können wir Produkte herstellen, die technisch und
qualitativ höchste Ansprüche erfüllen. Unsere Saunaprodukte werden heute in mehr
als 20 Länder exportiert.

Ihre Schwerpunkte

Auftragserstellung und Abwicklung
Stammdatenpflege
Angebotserstellung
Korrespondenz mit Kunden, Interessenten und Lieferanten
Reklamationsbearbeitung
Allgemeine Bürotätigkeiten
Unterstützung bei der Versandabwicklung

Speditionen anfragen und beauftragen
Mithilfe bei Ausfuhrmeldungen
Sendungsverfolgungen

Artikeldatenpflege

Ihr Profil

erfolgreich abgeschlossene kaufmännische Berufsausbildung, z.B. als
Bürokaufmann/Bürokauffrau, Kaufmann/Kauffrau für Büromanagement,
Kaufmann/Kauffrau für Bürokommunikation o.ä. mit entsprechender
Berufserfahrung
Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift
Kenntnisse im Umgang mit MS Office
Kenntnisse im Umgang mit Microsoft Dynamics NAV oder einem anderen
ERP-System

Ihre Perspektiven

Verantwortungsvolle und vielseitige Aufgaben sowie gute
Entwicklungsperspektiven in einem wachsenden Familienunternehmen
Flache Hierarchien und kurze Entscheidungswege
Attraktive, leistungsgerechte Vergütung

Kontakte
Haben wir Sie überzeugt? Dann schnell bewerben, am besten per E-Mail. Bei
Fragen erreichen Sie uns unter: 09251/899 78 50

FinTec Sauna- und Wellnesstechnik GmbH
Ottostraße 15

Arbeitgeber
FinTec Sauna- und Wellnesstechnik
GmbH

Start Anstellung
01.08.2023

Dauer der Anstellung
unbefristet

Arbeitsort
Ottostraße 15, 95213, Münchberg,
Bayern, Deutschland

Arbeitszeiten
Teilzeit, 20 Stunden pro Woche

Veröffentlichungsdatum
15. Mai 2023
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95213 Münchberg / Deutschland
Telefon: +49 9251 899 78 50
Fax: +49 9251 899 78 59

E-Mail: kontakt@fintec.de

Powered by TCPDF (www.tcpdf.org)

FinTec Sauna- und Wellnesstechnik GmbH FinTec Sauna- und Wellnesstechnik GmbH
https://www.fintec.de

http://www.tcpdf.org

